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PROCEDURA
privind desfasurarea activitétii de depunere a cererilor pentru
acte de identitate §i vize de resedintd cu programare on-line

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor mun.Campina deserveste, pe
linie de evidenta a persoanelor, locuitorii municipiului Cimpina si a urmatoarelor comune
arondate: Banesti, Brebu, Cornu, Magureni, Poiana Cimpina, Provita de Jos, Provita de
Sus, Sotrile, Telega .

Prezenta proceduri stabileste modul in care se desfagoara activitatea de primire si
solutionare a cererilor pentru eliberarea actelor de identitate sl a vizelor de resedintid cu
programare on-line.

Cap. I Dispozitii generale / Aspecte generale

Art.1 Depunerea cererilor pentru eliberarea actului de identitate si/sau a vizei de resedinti
se face prin programare online pe site-ul Primiriei  mun. Céampina
www.primariacampina/evidentapersoanelor .

Art.2 Cetatenii se pot programa online pentru Ghiseul nr.2, iar cetatenii care au de ridicat
acte de identitate sau care nu au programare on-line se prezintd la Ghiseul nr.1.

Art.3 fnainte de completarea programarii, solicitantul se asigura ca indeplineste conditiile
prevazute de O.U.G nr. 97/2005 si H.G nr. 1375/2006 si ca detine toate actele necesare
prevazute de legislatia in materie.

Art.4 O persoand (solicitant)-identificata prin codul numeric personal(CNP) are dreptul la
0 singura programare activ, o alti programare fiind disponibild dupa expirarea celei anterioare.

Art.5 Programarea se face direct de citre persoana interesatd, este gratuiti si
netransmisibila. Programdrile neconforme nu vor fi luate in considerare. SPCLEP Campina 1si
rezerva dreptul de a anula programarile neconforme.

Art.6 Timpul acordat pentru depunerea cererii este alocat individual pentru fiecare
persoand, si nu unei familii. A

Art.7 Cererile se solutioneaza in termenele previzute de reglementarile legale in vigoare.

Art.8 Prin continuarea procedurii de programare online, solicitantul este de acord cu
prelucrarea datelor cu caracter personal, in conformitate cu prevederile Regulamentului (U.E)
2016/679 pentru protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal privind libera circulatie a acestor date.

Cap. Il Programarea on-line, primirea si solutionarea cererilor

2.1. Programarea on-line in vederea depunerii cererii pentru eliberarea actului de
identitate si/sau a vizei de resedint.



Art.9 Programarea online in vederea depunerii cererilor pentru eliberarea actului de
identitate se face, prin intermediul aplicatiei de programare online, pe pagina web oficiald a
Primariei Municipiului Campina - WWWw.primariacampina/evidentapersoanelor.

Art.10 Efectuarea programarii.

Solicitantul completeaz toate campurile obligatorii prevdzute in aplicatia de programare.
Datele personale ale solicitantului (numele si prenumele, Cod Numeric Personal-CNP 1 2
completeazd intocmai cum rezultd din actul de identitate sau actele de stare civila, fara
prescurtdri, sau initiale insotite de o adresa de e-mail validi. Tn cazul eliberarii primului act de
identitate la implinirea varstei de 14 ani, formularul se completeazd cu numele de familie si
prenumele minorului. In cazul cererii depuse prin imputernicit cu procura special autentificata
la misiunea diplomatica ori oficiul consular al Roméniei din strainatate, formularul se
completeazd cu numele de familie si prenumele persoanei pentru care se soliciti eliberarea
actului de identitate. In cazul schimbirii numelui de familie si / sau a prenumelui se completeazi
cu noul nume de familie si / sau prenume.

Art. 11 Pentru a continua programarea online este necesar: exprimarea in mod expres
a consimgimintului cu privire la termenii si conditiile de programare on-line conform
Regulamentului (U.E) 2016/679 pentru protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a acestor date.

Pentru finalizarea programarii, este obligatorie accesarea butonului Finalizeazi
programarea .

Art.12 Dupa finalizarea programarii, aplicatia va transmite un mesaj automat pe adresa de
e-mail indicata de catre solicitant, cu data si ora programdrii si un numar unic de identificare a
programarii (in caz contrar solicitantul verifica si folderul Spam).

Art.13 De pe aceeasi adresi de e-mail se pot Inregistra maxim 4 programari active. Adresa
de e-mail introdusi trebuie sa fie valida.

Art. 14 Programarea on-line va fi stearsa/distrusa dupa 3 zile lucratoare de la data producerii
efectului.

Art.15 Nu se fac programiri pentru zilele nelucrétoare, stabilite sau anuntate prin acte
normative.

Art.16 Nerespectarea oricérei dispozitii referitoare la conditiile de programare in vederea
depunerii cererii duce la anularea rezervirii.

Art.17 In cazul in care programarea on-line se efectueaza pentru o zi lucritoare care ulterior
este stabilitd ca fiind nelucritoare prin act normativ — cererea pentru eliberarea actului de
identitate se va depune, in alti zi lucritoare comunicati solicitantului prin e-mail. SPCLEP
Campina isi rezerva dreptul de a anula programarile care nu respectd prevederile enuntate mai
sus.

2.2. Depunerea cererii si solutionarea acestora.

Art.19 Cererea pentru obtinerea actului de identitate se depune la sediul - Serviciului de
Evidentd a Persoanelor situat in Municipiul Campina, bld. Culturii nr.27 de citre persoana care
figureazi ca solicitant in programarea on-line.

Art.20 Depunerea cererii se face numai la data si ora stabilitd, conform programirii.
Neprezentarea la data si ora programati, neconformitatea datelor inscrise in rubricile din
formularul de programare cu datele care rezultd din actele prezentate si/sau lipsa unora din
actele necesare, duc la anularea programarii.



Art.2]1 La data programirii, solicitantul va prezenta cererea (listatd fata-verso), completats,
actele specifice in original si copie xerox si va achita taxa contravaloare act identitate (1leu
sau 7 lei) . Accesul in vederea depunerii cererii de eliberare a actului de identitate se face direct
la Ghiseul nr.2, la data si ora programats, fara alte formalitati.

Art.22 Functionarii publici desemnati, solutioneazi cererile privind eliberarea actului de
identitate in conformitate cu prevederile legale in materie si cu prevederile prezentului
regulament.

Cap. III. Informatii acte necesare

Art.23 Prezentul regulament se aduce la cunostinta publica pe pagina de internet a Primariei
mun. Campina/ Serviciul de evidenta persoanei/ programare on-line, produce efecte pe termen
nelimitat si poate fi actualizat in concordantd cu modificarile aduse ulterior legislatiei in
domeniu.

Actele necesare pentru eliberarea actelor de identitate

e Acte care fac dovada adresei de domiciliu ( ptr mediul rural- adeverinta de rol valabili 30
de zile) impreuni cu proprietarul ptr consimtimint, dat in fata personalului SPCLEP.

eCertificat de nastere -original si copie xerox

o Certificat de casatorie sau hotarare de divorf(dupi caz) -original si copie xerox,

o Certificat nastere minori sub 14 ani -original si copie xerox,

*Copie dupd pasaportul C.R.D.S (valabil pentru resedinti C.R.D.S si schimbarea
domiciliului din strdinétate in Romania).

ePrezenfa unuia din parinti sau reprezentant legal (pentru minori — CI la 14 ani)

eProcurd speciald datd la Ambasada/ Oficiile Consulare impreund cu 3 poze stampilate
(pentru solicitarea actului prin procura)

*Certificat de cetéfenie (pentru dobandirea cetateniei)-Autoritatea Nationala de Cetatenie

eTaxa de 7 lei achitati la sediul SPCLEP.

CAP.IV__ Dispozitii finale

¢TOATE ACTELE SE PREZINTA IN ORIGINAL SI COPIE XEROX

*Va rugdm sd va asigurati ca detineti toate actele necesare pentru eliberarea cirti de
identitate,

*Se recomanda sa verificati - pagina de internet a Primariei mun. Campina/ Serviciul
de evidenta persoanei sau site-ul D.E.P.A.B.D- Bucuresti cu privire la actele necesare,

*Dacéd solicitantul nu este proprietarul imobilului, este necesari declaratia scrisi a
gazduitorului, aceasta se consemneazi pe cererea pentru eliberarea actului de identitate, in
prezenta lucratorului de evidenti a persoanelor. -

oin situatia in care gézduitorul nu se poate prezenta, la serviciul de evidenti a persoanelor,
declaratia poate fi data la notarul public, la misiunea diplomaticd sau oficiul consular al
Romaniei din strédinatate ori in prezenta politistului de la postul de politie, pentru mediu rural.

e Actul de identitate se ridica personal sau cu procura speciala.
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